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PROCEDURA OPERATIONALA
privind constituirea formatiunilor de studiu la clasa pregititoare
in anul scolar 2021-2022

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in cadrul editiei

procedurii operationale

Elemente privind
responsabilii/ Numele si Functia Data Semnitura
operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Inspector scolar 17.03.2021
1.2. Verificat Inspector scolar general | 17.03.2021
adjunct
1.3. Avizat Consilier juridic 17.03.2021
1.4. Aprobat Inspector scolar general | 17.03.2021
Presedinte CA
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2. Situatia editiilor si a reviziilor n cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ revizia in Componenta Moda_lit.a.tea Data de _Ia_l care se apl!cg pr_eye_derile
’ s revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
cadrul editiei ’ ’
1 2 3
2.1 Editia | - - 24.02.2020
2.2. Revizia 1 1,3,6,8 actualizare 17.03.2021
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
operationale

Nr.
Crt. Scopul Exerr]r;plar Domeniul Functia Nume si prenume rimirii | Semnitura
difuzirii ' P
31 Aprobare 1 Conducere ISG 17.03.2021
3.2 Verificare 1 Conducere ISGA 17.03.2021
3.3 Avizare 1 SCIM Secretar 17.03.2021
Compartiment
Aplicare 1 curriculum si | Inspectori
P inspectie scolari
3.4 Ur?ii;tlfllza I Difuzare electronica
. invégémént : .
Aplicare 1 din judetul Directori
Bihor
Unitatile de
3.5 | Informare 1 ldn.m.gamant Directori Postare pe site-ul 1S
in judetul
Bihor
36 | Evidenta 1 Comisia | Consilier 17.03.2021
' ’ SCIM salarizare o
~ Compartiment
Inregistrare- curriculum si | Inspectori
3.7 Arhivare 1 inspectie scolari 17.03.2021
scolara
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4. Scopul procedurii operationale

Asigura punerea in aplicare a OME nr 3473/2021 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatamantul primar pentru anul scolar 2021 — 2022 si a Calendarului inscrierii;

Stabileste modul Tn care se constituie formatiunile de elevi la clasa pregatitoare, cu respectarea criteriilor de
transparenta, echitate, nondiscriminare si incluziune;

Sprijina activitatile de Tndrumare si control derulate de inspectorii scolari privind respectarea prevederilor legale.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Dispozitiile procedurii se aplica in unitatile de invatamant preuniversitar cu clase de nivel primar din Judetul Bihor n
care se constituie cel putin doua formatiuni de studiu la clasa pregatitoare si sunt duse la indeplinire de catre membrii
consiliului de administratie din unitatile de invatamant.

Domeniile furnizoare de date si/sau beneficiare ale rezultatelor activitatii procedurale, domenii implicate Tn activitate
sunt: inspectorii scolari din domeniul curriculum si inspectie scolara, inspectorii scolari din domeniul management,
conducerea 1.S.J. Bihor, directorii unitatilor de invatamant, membrii consiliului de administratie din unitatile de
invatamant.
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6. Documente de referinta si reglementari aplicabile activititii procedurale

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul ME nr. 3473/2021 privind privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul primar

pentru anul scolar 2021 — 2022 si a Calendarului Tnscrierii;
Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invitimant Preuniversitar (ROFUIP), aprobat prin
O.M.E.C. nr. 5447/ 2020, cu modificarile si completarile ulterioare;
OMENCS nr.6134/21.12.2016 privind interzicerea segregarii scolare in unitatile de invatamant preuniversitar;
Codul-cadru de etica al personalului didactic din invatamantul preuniversitar aprobat prin OMEN nr 4831/30.08.2018;

OSSG nr. 600/2018 — privind aprobarea codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

Regulamentul 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia persoanelor fizice In ceea ce

priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date — GDPR (General Data

Protection Regulation).
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

(’:\lr: Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
1 Formatiuni de studiu Clase c.onswti'tuite_ n confoImitate cu prevederile art. 63 din Legea 1/2011,
’ cu modificarile si completarile ulterioare.
2. Clasa pregatitoare Clasa de debut pentru nivelul primar
3 Comisia de Tnscriere din Comisia numita prin decizia directorului unitatii scolare care asigura
) unitatea de invatamant inscrierea copiilor in clasa pregatitoare
4 Procedura Operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a
' metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedura operationala
2. ME Ministerul Educatiei
3. ISJ Bh Inspectoratul Scolar Judetean Bihor
4. oM[] Ordin al ministrului educatiei (abrevierea denumirii ministerului din anul emiterii ordinului)
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Desfiasurarea activititii de constituire a formatiunilor de studiu la clasa pregatitoare

Dupa finalizarea procesului de inscriere a copiilor in invatamantul primar (etapa I si etapa a 11-a) si dupa solutionarea
de catre inspectoratul scolar a oricarei alte situatii referitoare la inscrierea in invatamantul primar, avand in vedere, cu
prioritate, interesul educational al copilului, se vor constitui formatiunile de elevi, in baza prezentei proceduri, cu
respectarea criteriilor de transparenta, echitate, nondiscriminare si incluziune.

Perioada: 1-10 septembrie 2021

Responsabil: directorul fiecirei unititi de invitaméant in care se constituie cel putin doui formatiuni de studiu
la clasa pregatitoare

8.2. Repartizarea copiilor inscrisi in clasa pregititoare, in scoli care au mai multe clidiri cu locatii diferite

In unitatile de invatimant in care exista mai multe cladiri cu locatii diferite, elevii vor fi grupati pe cladiri in functie de
apropierea de domiciliu in asa fel incat numarul de elevi sa fie echilibrat/clase.

Perioada: 1-10 septembrie 2021
Responsabil: Consiliul de administratie al unitatii de invatamant

8.3. Repartizarea copiilor inscrisi la clasa pregititoare conform criteriilor privitoare la varsta, sex, etnie, si/sau
existenta unor cerinte educationale speciale

Elevii din lista finala a elevilor Tnscrisi in clasa pregatitoare in unitatea de invatamant vor fi grupati in categorii,
conform criteriilor: fete, baieti, varsta (6 ani la 31 august 2021, 6 ani dupa 31 august 2021), copii cu cerinte
educationale speciale.

Perioada: 1-10 septembrie 2021
Responsabil: Consiliul de administratie al unititii de inviatamant

8.3.1. Repartizarea elevilor cu cerinte educationale speciale

Elevii cu CES se vor ordona alfabetic si vor fi repartizati, in ordine, la prima clasa, a doua clasa, a treia clasa etc, astfel
ncét repartizarea acestora sa se faca in mod egal. Daca numarul acestora nu este multiplu al numarului de clase atunci
repartizarea restului de elevi se va face prin tragere la sorti (ex.: In cazul in care exista 3 clase si 7 elevi, in fiecare din
cele trei clase sunt repartizati cate 2 elevi, elevul ramas fiind repartizat prin tragere la sorti).

Termen: 1-10 septembrie 2021

Responsabil: Consiliul de administratie al unititii de inviatamant

8.3.2. Stabilirea listelor de elevi pe categorii de varsta si sex, dispusi in ordine alfabetica

Dupa repartizarea elevilor cu cerinte educationale speciale, restul elevilor vor fi cuprinsi in 4 liste: fete, baieti, pe
categorii de varsta, ordonati alfabetic, dupa cum urmeaza:

fete cu varsta de 6 ani la 31 august 2021;

fete cu varsta de 6 ani dupa 31 august 2021;

baieti cu varsta de 6 ani la 31 august 2021,

baieti cu varsta de 6 ani dupa 31 august 2021.

Termen: 1-10 septembrie 2021

Responsabil: Consiliul de administratie al unititii de invitaméant

8.3.3. Repartizarea elevilor in fiecare clasa

Elevii din prima listd mentionata la pct. 8.3.2., vor fi repartizati: primul copil va fi cuprins in clasa pregatitoare A, al
doilea copil, in clasa pregatitoare B, al treilea copil, in clasa pregatitoare C, pentru al patrulea copil se reia repartizarea
n clasa pregatitoare A si tot asa (exemplul este pentru trei clase paralele). Daca intr-o clasa exista un elev in plus
fata de celelalte clase, ca rezultat al repartizarii elevilor cu CES, la prima distribuire a elevilor din prima lista
se va “sari” peste clasa/clasele cu un elev in plus.
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Repartizarea copiilor din celelalte liste se face in continuarea listei precedente, incepand cu clasa imediat urmatoare
celei la care s-a epuizat lista anterioara.

Gemenii, tripletii vor fi repartizati in aceeasi clasd. Dupa repartizarea acestora, urmatoarea distribuire “va sari” clasa
gemenilor, respectiv urmatoarele 2 distribuiri ,,vor sari” clasa tripletilor.

In urma repartizarii, se vor crea clase cu numir egal de elevi sau cu diferenta de maxim un elev, in unititile de
invatamant in care numarul elevilor inscrisi nu se imparte exact la numarul claselor paralele existente.

Termen: 1-10 septembrie 2021

Responsabil: Consiliul de administratie al unititii de invitamant

8.4. Desemnarea cadrului didactic care va conduce fiecare clasa pregititoare

Tn consiliul de administratie al unitatii de invatimant vor fi stabiliti, prin tragere la sorti, invatatorii/ institutorii/
profesorii pentru invatamant primar care vor preda claselor constituite (clasa pregatitoare A, clasa pregatitoare B,
clasa pregatitoare C etc.).

Termen: 1-10 septembrie 2021

Responsabil: Consiliul de administratie din unitatea de invatimant

8.5. Afisarea componentei fiecirei formatiuni de studiu

Listele finale privind constituirea fiecarei formatiuni de studiu la clasa pregatitoare, aprobate de Consiliul de
Administratie al unitatii de invatamant, vor fi afisate/ postate pe site-ul unitatii de invatamant.

Termen: 1-10 septembrie 2021

Responsabil: Directorul unitatii de invitiméant
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9. Responsabilititi

Directorul si membrii consiliului de administratie al fiecarei unitati de invatamant vor fi responsabili de punerea in
aplicare si respectarea etapelor descrise in prezenta procedura.
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10. Cuprins

Nr. componentei in cadrul

Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale

procedurii operationale Pagina

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau 1
a reviziei 1n cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale

3. Lista cuprinzand persoane la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 3
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4, Scopul procedurii operationale 4

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 5

6. Documente de referintd si reglementari aplicabile activitatii 6
procedurale

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 7

8. Descrierea procedurii operationale 8

9. Responsabilitati 10

10 Cuprins 11

11




